




	СЕНТЯБРЬ
	 Вид деятельности
	Ответственный

	
1. Работа с кадрами

	

	1.1. Текущие инструктажи по ОТ и охране жизни и здоровья детей
	Заведующий

	1.2. Выбор тем по самообразованию, планы
	Заведующий

	1.3. Составление графика аттестации, план работы по аттестации
	Заведующий

	
	

	1.4. Инструктаж с младшим обслуживающим персоналом «Должностные инструкции»
	Завхоз

	1.5. Правила обработки посуды, смена белья и прочее

	Завхоз

	
2. Организационно-педагогическая работа

	

	2.1. Педагогический совет № 1, установочный.
	

	1) Анализ работы за летне-оздоровительный период
	Воспитатели

	2) Ознакомление педколлектива с годовым планом ДОУ на 2011-20112уч.г.
	Заведующий

	3) Утверждение сеток занятий 
	Заведующий

	4) Утверждение тематики родительских собраний
	Заведующий

	2.2. Праздник «День знаний» Посещение школы
	Воспитатели

	
3.Работа с родителями

	

	3.1. Оформление семейных паспортов, сведений о родителях
	Воспитатели 

	3.2. Анализ семей по социальным группам (полные, неполные и т.д.)
	Воспитатели 

	


	3.3.Заседание родительского комитета
	Заведующий

	
4. Административно-хозяйственная работа

	

	4.1. Работа по благоустройству территории
	Завхоз

	4.2. Анализ маркировки мебели и подбора мебели в группе д/с
	Завхоз

	4.3. Приказ по организации питания в ДОУ, назначение ответственных

	Заведующий
	








                                          ОКТЯБРЬ
	Вид деятельности
	Ответственный

	
1. Работа с кадрами

	

	1.1. Рейд по охране труда
	Комиссия  по ОТ

	1.2. Подготовка групп ДОУ к зиме
	Завхоз

	

2. Организационно-педагогическая работа


	2.1.Консультация  для воспитателей «Новые педагогические технологии в ДОУ» 
	Заведующий

	2.2.Посещение занятия в младшей-средей  группе по развитию речи
	Воспитатель 


	2.3.Посещение занятий в  старшей-подготовительной группе по художественной литературе.
	Воспитатель 


	2.4. Руководство и контроль: обследование состояния здоровья детей
	Заведующий
Работники ФАПа

	

3. Работа с родителями

	

	3.1. Консультация. «Семья глазами ребёнка»
	Воспитатели

	3.2. Работа с родителями по благоустройству территории
	Воспитатели,завхоз
	

	
4. Административно-хозяйственная работа

	

	4.1. Рейд по проверке санитарного состояния группы
	Завхоз

	4.2. Инвентаризация в ДОУ. Списание малоценного и ценного инвентаря
	Гл. бух, завхоз











                                               НОЯБРЬ
	Вид деятельности
	Ответственный

	
1. Работа с кадрами

	

	1.1. Обсуждение действий персонала в ЧС, при угрозе террористических актов
	Заведующий

	1.2. Подготовка здания к зиме, оклейка окон, уборка территории
	Завхоз, помощник воспитателя

	1.3. Работа воспитателей по самообразованию
	Воспитатели

	
2. Организационно-педагогическая работа


	2.1.Общее родительское собрание «Основы личной безопасности-ребенок один дома»
	Заведующий

	2.2. Выставка рисунков «Цветы для мамы»
	Воспитатели 

	2.3.Праздник «День матери»

	Воспитатели

	3. Работа с родителями

	3.1. Изготовление семейных альбомов «Мой дом – моя крепость»
	Воспитатели 

	
4. Административно-хозяйственная работа


	4.1.Работа по оформлению ДОУ к Новому году
	Заведующий, завхоз

	4.2. Анализ накопительной ведомости, бракеражного журнала
	Заведующий


		ДЕКАБРЬ
	Вид деятельности
	Ответственный

	1. Работа с кадрами

	1.1. Техника безопасности при проведении новогодних ёлок.
	Заведующий

	1.2. Консультация по проведению новогодних  праздников
	Заведующий

	1.3. Подготовка аттестуемых воспитателей 
	Заведующий

	2. Организационно-педагогическая работа

	

	2.1. Посещение занятий
	Заведующий

	2.2. Руководство и контроль: Этикет за столом
	Заведующий

	2.3. Новогодние праздники
	Воспитатели

	3. Работа с родителями

	3.1. Организация и приобретение новогодних подарков
	Родительский комитет

	4. Административно-хозяйственная работа

	4.1.Рейд комиссии по ОТ по группам, на пищеблок, в прачечную
	Комиссия  по ОТ

	4.2. Работа в ДОУ по эстетике оформления помещений
	Заведующий, воспитатели

	4.3. Составление графика отпусков. Просмотр трудовых книжек и личных дел
	Заведующий

	4.4. Работа по составлению нормативной документации
	Заведующий


                                     ЯНВАРЬ
	Вид деятельности
	Ответственный

	1. Работа с кадрами

	1.1. Инструктаж «Об охране жизни и здоровья в зимний период – лёд, сосульки»
	Заведующий

	1.2. Производственное собрание по итогам проверки по ОТ в декабре
	Заведующий

	1.3. Обсуждение новинок методической литературы.
	Заведующий

	2. Организационно-педагогическая работа

	2.1.Посещение занятия в старшей-подготовительной группе по аппликации
	Заведующий

	2.2.Подготовка к педагогическому совету №2
	Воспитатель


	2.3 . Выставка детских рисунков «Королева Зима»
	Воспитатели 

	3. Работа с родителями

	3.1. Консультации. О правах ребенка. 
	Воспитатели

	3.2. Заседание родительского комитета. 
	Заведующий

	4. Административно-хозяйственная работа

	4.1. Работа по привлечению дополнительных денежных средств
	Заведующий, родительский комитет

	4.2. Ревизия продуктового склада. Контроль за закладкой продуктов
	Заведующий,
 завхоз

	4.3. Оперативное совещание по противопожарной безопасности
	Заведующий

	4.6. Разработка плана развития ДОУ и уставных документов
	Заведующий


ФЕВРАЛЬ
	Вид деятельности
	Ответственный

	1. Работа с кадрами

	1.1. Рейд по ОТ и ТБ детей и сотрудников
	Комитет по ОТ

	1.2. Консультация для обслуживающего персонала. Повторяем правила СанПиН. Требования к санитарному содержанию помещений и дезинфекционные мероприятия.
	Заведующий

	2. Организационно-педагогическая работа
	

	2.1.Педсовет № 2 «Здоровье-сбережение в ДОУ»
	Воспитатели

	2.2. Выставка детского рисунка «Скоро стану папой»
	Воспитатели

	2.3.Праздник Защитников Отечества
	Воспитатели

	3. Работа с родителями

	3.1. Выпуск газеты для родителей на тему школьной подготовки детей
	Воспитатели ст-подг. группы

	4. Административно-хозяйственная работа

	4.1. Состояние охраны труда на пищеблоке
	Комитет по ОТ

	4.2. Проверка организации питания по СанПиН.
	Заведующий

	4.3. Выполнение санэпидрежима в ДОУ
	Заведующий, завхоз

	
	


                                                     МАРТ                      
         
	Вид деятельности
	Ответственный

	1. Работа с кадрами

	1.1. Работа по составлению инструкций и обновлению инструктажей
	Заведующий

	1.2. Санитарное состояние группы
	Воспитатели

	1.3. О правилах внутреннего трудового распорядка
	Заведующий

	2. Организационно-педагогическая работа

	2.1.Выставка рисунков «Наши любимые мамочки»
	Воспитатели

	
2.3. Праздник Женский день
	
Воспитатели

	3. Работа с родителями

	3.1. Анализ заболеваемости детей
	Воспитатели

	3.2. Анкетирование родителей « Степень удовлетворённости воспитательной работой педагога».
	Воспитатели

	4. Административно-хозяйственная работа

	4.1. Анализ накопительной ведомости в ДОУ
	Заведующий, завхоз

	4.2. Проверка документов (локальные акты)
	Заведующий


АПРЕЛЬ
	Вид деятельности
	Ответственный

	1. Работа с кадрами

	1.1. Рейд по ОТ и ТБ
	Заведующий

	1.2. Производственное совещание «Забота об участке ДОУ – дело всего коллектива. Субботники. Рассада для цветников»
	Заведующий, коллектив

	1.3. Просмотр итоговых занятий по группам
	Заведующий

	1.4. Экологические субботники по уборке территории
	Коллектив

	1.5. Выполнение санэпидемрежима
	Заведующий

	2. Организационно-педагогическая работа

	2.1. Подготовка к педсовету № 3
	Заведующий

	2.2. Взаимопросмотр итоговых занятий
	Воспитатели

	2.3. Выставка детских рисунков «Весна-красна»
	Воспитатели 

	2.4. Тематическая проверка по теме: «Использование здоровьесберегающих технологий  при проведении занятий»
	Заведующий

	2.8.Праздник   День смеха
	Воспитатели

	2.9. Экскурсия в краеведческий музей
	Воспитатели

	2.10. День открытых  дверей

	Коллектив  ДОУ

	
3. Работа с родителями

	3.1. Проведение итоговых занятий для родителей и собрания «Вот и стали мы на год взрослее»
	Воспитатели

	4. Административно-хозяйственная работа

	4.1. Работа по благоустройству территории
	Завхоз, коллектив

	4.2.Оперативное совещание по итогам анализа питания в ДОУ
	Заведующий

	4.3. Работа по упорядочению номенклатуры дел
	Заведующий


                                               МАЙ
	Вид деятельности
	Ответственный

	1. Работа с кадрами
	

	1.1. Проведение инструктажей к летне-оздоровительной работе
	Заведующий

	1.2. О переходе на летний режим работы
	Заведующий

	1.3. Составление годовых отчётов
	Заведующий

	1.4. Организация выпуска детей в школу
	Заведующий

	1.5. Озеленение участка ДОУ
	Коллектив

	1.6. Соблюдение санэпидемрежима в летний период
	Заведующий

	2. Организационно-педагогическая работа

	2.1. Педсовет № 3. Итоговый.
	Заведующий

	1) О выполнении годовых задач учебного года
	Заведующий

	2) «О наших успехах» - отчёт воспитателей  о проделанной работе за год
	Воспитатели

	4) Анализ заболеваемости детей
	Воспитатели

	6) Утверждение плана работы на летне-оздоровительный период
	Заведующий

	7) Проект решения педагогического совета, его утверждение, дополнения
	Заведующий

	2.2.Выпускной бал
	Воспитатели 


	2.3. Экскурсия к Вечному огню
	Воспитатели

	3. Работа с родителями

	3.1. Привлечь родителей к благоустройству территории ДОУ
	Воспитатели, завхоз

	3.2. Заседание родительского комитета
	Заведующий

	3.3. Выставка совместных работ с родителями художественно-продуктивной деятельности «Чему мы научились за год»
	Воспитатели

	4. Административно-хозяйственная работа

	4.1. Работа по привлечению дополнительных денежных средств на развитие ДОУ.
	Заведующий

	4.2. Закупка материалов для ремонтных работ
	Завхоз

	4.4. Анализ накопительной ведомости
	Заведующий

	4.5. Благоустройство территории
	Завхоз






